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一、系统前期准备

1.1、驱动安装说明

1.1.1、安装驱动程序

1. 访 问 内 蒙 古 自 治 区 公 共 资 源 交 易 主 体 信 息 库 系 统 网 站 （ 网 址 ：

http://111.56.38.66:8084/PSPBidder/memberLogin）。

2.点击页面下方的 ，下载驱动程序，下载完成后点击安装。

点击快速安装也可自定义安装
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点击自定义安装，<浏览>选择安装路径

点击<立即安装>，驱动安装
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1.2、浏览器配置

1.2.1、Internet选项

使用 IE10 以上浏览器，为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览

器的配置。

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet 选项”

2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：

4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：

选择站点

选择可信

站点
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输入系统服务器的 IP 地址，格式例如：111.56.38.66，然后点击“添加”按钮完成添加，

再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放 Activex 的访问权限：
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①会出现一个窗口，把其中的 Activex 控件和插件的设置全部改为启用。

②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。

点击“自定义级别”，注意

一定要先选中上面的“受信

任的站点”

选择启用（共 5个 ActiveX）
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1.2.2、关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比

如在 windows 工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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二、操作流程说明

2.1、使用 CA锁登录

如果您已经申办过 CA 锁，需要通过自治区 CA 互认系统跨平台登录到自治区主体

库平台，请按照如下步骤进行。

2.1.1、企业绑定

（1）登录 CA 互认系统：

方式一：请复制 IE 网址：（建议收藏到本地）

http://110.16.70.82:8086/PSPFrame/infobasemis/casharelogin/index/cashar

eindex

方式二：新点证书助手点击“登录系统”如图所示。

首页如下图所示。
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（2）点击右上角“登录”按钮后，点击“企业绑定”显示内容，如下图所示。

（3）插入 CA 锁，点击“读取证书”按钮，填写统一社会信用代码、注册地

市、法人代表、联系电话、单位地址，选择当前符合条件的主体类型。



诚信库申报操作手册 CS-XM-CZSC 张家港市 2008052302-BQ09 V1.0

江苏国泰新点软件有限公司 0512-58188000 12 /111

（4）填写完成后，请点击“确认申请”按钮。如果之前未曾绑定，本次会显

示绑定成功；如果显示已绑定，表明之前已通过本系统进行绑定，可直接进行登录。

2.1.2、企业登录

（1）绑定完成后，点击“主体登录”按钮，如下图所示。

（2）在自治区统一认证平台界面，输入“CA 锁密码”点击“立即登录”按
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钮，如下图所示。

（3）查看 CA 数字证书基本信息，并点击“进入授权”按钮，如下图所示。

（4）点击“进入授权”后，将进入“盟市交易平台”选择页面，可根据实际

需求选择，准备参与主体交易的盟市交易平台，如下图所示。
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(5)这里以“自治区主体库平台”为例，我们选择自治区-自治区主体库平台，选择

“确认授权”，如下图所示。

（6）点击“确认授权”后，进入第三方交易平台信息确认界面，点击“确认

登录”按钮。

2.1.3、CA锁登录主体库系统

在 进 入 CA 互 认 系 统 后 ， 使 用 IE 浏 览 器 打 开 主 体 库 系 统 （ 地 址 为 ：

http://111.56.38.66:8084/PSPBidder/memberLogin），点击 CA锁登录，输入 CA锁密码后点

击立即登录即可登录系统。如下图所示：
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2.2、使用账号密码登录

1 、 访 问 内 蒙 古 自 治 区 公 共 资 源 交 易 主 体 信 息 库 系 统 网 站 （ 网 址 ：

http://111.56.38.66:8084/PSPBidder/memberLogin）

2、点击页面下方的 ，进行注册。

3、仔细阅读内蒙古自治区公共资源交易主体信息库使用协议，点“ ”，如

下图

4、输入登录名等信息，并根据页面提示完成相关信息填写。并勾选与本企业相对应的

用户类型。注：单位名称务必填写准确否则影响业务系统的正常使用。

填写完成后，点击“ ”进入下一步。
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5、点击“确认”，系统会自动进入身份选择界面进行身份选择（如有多种身份）。

6、点击需要进行信息维护的身份进入电子交易系统。
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初次登录时系统会有如下提示：

三、主体库信息管理

主体库系统登录后，进行本单位的信息维护。

3.1、交易乙方

进入“交易乙方”身份后，维护本单位的各项信息。

3.1.1、基本信息

进入系统后，点击 按钮。主体库初始化的意义主要方便企业快速补充完

善主体信息减少二次录入的工作量，部分信息由于各盟市主体库与自治区主体库数据字段

存在差异，并非所有信息都能上报至主体库系统中，如缺少内容或电子件信息需要在主体

库系统中自行补全；同样在自治区主体库系统下发至盟市主体库中由于字段存在差异，并

非所有信息都能下发至盟市主体库系统。（注：主体库初始化按钮只能执行一次。通过内

蒙古自治区 CA互认系统注册进入可直接进行初始化；如通过内蒙古自治区主体信息库系

统直接注册的用户，需要点击基本信息中修改按钮，完善所有必填项基本信息内容与电子

件信息，其中“统一社会信用代码”必须填写正确，待所有信息填写完成后，点击下一步

审核会自动通过，通过之后在执行初始化操作。）

如下图所示：
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点击主体库初始化按钮后，选择对应的交易平台，如下图所示：

例如选择“呼和浩特公共资源交易平台”，点击确认选择按钮，如下图所示：
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提示“初始化成功”，点击确定。如下图所示：

初始化成功后，初始化按钮自动隐藏。呼和浩特交易平台中主体信息已上报至自治区

主体信息库系统中，其中由于同一时间进行信息维护及同步的单位较多，扫描件同步可能

受网络环境影响获取速度较慢，请提前进行操作，系统无法保证信息能够及时获取到位。

如下图所示：
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点击 按钮可以进行信息修改，

 其中，带（*）的为必填项目；

 点 ，进入点击电子件管理，选择文件进行上传，可以维护扫描件

信息，如下图所示：

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，
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状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

3.1.2、经营资质

该页面中列出了本单位的经营资质记录。

 点击 ，进行资质新增操作，如下图所示：

 企业资质等级为挑选项，如遇未在系统中登记的资质请及时联系交易中心相关工作人

员进行增补。

 点击 ，可将该资质证书原件扫描件上传至系统中。
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 点 ，再点 ，状态变成“审核通过”。

 提交信息后，点击

 最终提示“信息验证通过”。
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 查看企业资质

 修改企业资质

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的经营资质且页面中只

有编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.1.3、职业人员

 该页面中，维护项目负责人与项目管理人员信息。

 点 ，由于呼和浩特与鄂尔多斯区交易乙方分为项目负责人和项目
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管理人员，可以选择人员职务类型，选择“项目管理人员”或“项目负责人”；交易

乙方包括施工单位、监理单位、勘察单位、设计单位、咨询单位、供应商、项目管理

多种身份类型，所以需要选择对应的人员所属单位类型，如下图所示：

 其中，带（*）的为必填项目；

 点 按钮，进入点击电子件管理，选择文件进行上传，可以维护扫

描件信息，如下图所示：

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

 删除操作
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点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的职业人员且页面中只

有编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.1.4、人员职业资格

该页面中，维护本单位的职业人员资格证书信息。界面如下图所示：

点‘ ’按钮，如下图：

选择需要添加职业资格的职业人员，进入添加界面，如下图：

在资格序列中挑选需要给该职业人员添加的资格证书名称，如下图：
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注：如遇未在系统中登记的职业资格证书请及时联系交易中心工作人员进行增补。

点击 ，为该职业资格上传对应资格证书原件扫描件，如下图：

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的职业资格

且页面中只有编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.1.5、投标业绩

 此处维护所有投标单位的业绩信息。

 新增业绩

点‘ ’按钮，呼和浩特与鄂尔多斯交易乙方身份包括施工单位、监理

单位、勘察单位、设计单位、咨询单位、供应商、项目管理多种身份类型，所以需要选择

对应的“业绩所属单位类型”，如下图所示：
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 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

 点击‘ ’，可以添加业绩相关证明材料的原件扫描件。

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的投标业绩且页面中只有

编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.1.6、企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。
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 新增获奖

点击 ，进行企业获奖的新增操作。如下图：

点击 ，上传获奖证书相关证明材料。

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”删除操作

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的企业获奖且页面中只有编

辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.1.7、各类证书

此处维护本单位的各类证书信息。
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 新增操作

点‘ ’，页面如下：

点击 ，上传企业各类证书的原件扫描件

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”删除操作

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的各类证书且页面中只有编

辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.1.8、企业财务

该页面中，维护本单位的企业财务信息。
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点击‘ ’按钮，如下图：

点击 ，上传企业财务相关证明材料的原件扫描件

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”删除操作

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的企业财务且页面中只有

编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.1.9、投标所需材料

该页面中，列出了单位招投标所需的材料记录。
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在“ ”列表中，点‘ ’按钮，呼和

浩特与鄂尔多斯在建业绩区分施工单位、监理单位、勘察单位、设计单位、咨询单位、供

应商、项目管理多种身份类型，需选择对应业绩所属单位类型，可新增企业投标所需场外

业绩。

诉讼及仲裁情况和其他投标用证明材料模块操作一样。

3.1.10、信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。
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点击‘ ’按钮，如下图：

点击 ，上传信息披露相关证明材料的原件扫描件

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”删除操作

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的企业财务且页面中

只有编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.1.11、鄂尔多斯主体信息补充

该菜单中包括鄂尔多斯系统中比主体库系统中多出来的内容。对应身份完善对应信息

内容，包括鄂尔多斯土地竞买人、鄂尔多斯意向受让方、鄂尔多斯矿权竞买人、鄂尔多斯

供应商业务类型、鄂尔多斯其他组织、鄂尔多斯境外申请人信息。所涉及电子件直接进行

上传，字段信息完善后点击修改保存。
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鄂尔多斯土地竞买人完善以下电子件信息。如下图所示：

鄂尔多斯意向受让方完善以下电子件信息。如下图所示：

鄂尔多斯矿权竞买人完善以下电子件信息。如下图所示：
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鄂尔多斯供应商业务类型进行选择，选择后点击修改保存。

鄂尔多斯其他组织完善基本信息与电子件信息后，点击修改保存。

鄂尔多斯境外申请人完善基本信息与电子件信息后，点击修改保存。
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3.1.12、呼和浩特主体信息补充

该菜单中包括呼和浩特系统中比主体库系统中多出来的内容。包括企业资质基本信息

的电子件、验资报告、安全生产考核证。

企业资质基本信息完善对应身份的电子件信息。

验资报告，点击新增增加验资报告信息，完善后点击保存，点击扫描件管理上传扫描件信

息。
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安全生产考核证菜单，点击新增完善安全生产考核证菜单信息，完善后点击保存，点击扫

描件管理上传扫描件信息。

3.2、交易甲方

进入“交易甲方”身份后，维护本单位的各项信息。
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3.2.1、基本信息

进入系统后，点击 按钮，主体库初始化的意义主要方便企业快速补充完

善主体信息减少二次录入的工作量，部分信息由于各盟市主体库与自治区主体库数据字段

存在差异，并非所有信息都能上报至主体库系统中，如缺少内容或电子件信息需要在主体

库系统中自行补全；同样在自治区主体库系统下发至盟市主体库中由于字段存在差异，并

非所有信息都能下发至盟市主体库系统。（注：主体库初始化按钮只能执行一次。通过内

蒙古自治区 CA互认系统注册进入可直接进行初始化；如通过内蒙古自治区主体信息库系

统直接注册的用户，需要点击基本信息中修改按钮，完善所有必填项基本信息内容与电子

件信息，其中“统一社会信用代码”必须填写正确，待所有信息填写完成后，点击下一步

审核会自动通过，通过之后在执行初始化操作。）如下图所示：

点击主体库初始化按钮后，选择对应的交易平台，如下图所示：

例如选择“呼和浩特公共资源交易平台”，点击确认选择按钮，如下图所示：
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提示“初始化成功”，点击确定。如下图所示：

初始化成功后，初始化按钮自动隐藏。呼和浩特交易平台中主体信息已上报至自治区主体

信息库系统中，其中由于同一时间进行信息维护及同步的单位较多，扫描件同步可能受网

络环境影响获取速度较慢，请提前进行操作，系统无法保证信息能够及时获取到位。如下

图所示：
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点击 按钮可以进行信息修改，

 其中，带（*）的为必填项目；

 点 ，进入点击电子件管理，选择文件进行上传，可以维护扫描件

信息，如下图所示：

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

3.2.2、招标业绩

 此处维护所有招标单位的业绩信息。
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 新增业绩

点‘ ’按钮，如下图所示：

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

 点击‘ ’，可以添加业绩相关证明材料的原件扫描件。

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的投标业绩且页面中只有

编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。
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3.2.3、企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。

 新增获奖

点击 ，进行企业获奖的新增操作。如下图：

点击 ，上传获奖证书相关证明材料。

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”删除操作

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的企业获奖且页面中只有编

辑中和验证未通过状态中有删除按钮。
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3.2.4、信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。

点击‘ ’按钮，如下图：

点击 ，上传信息披露相关证明材料的原件扫描件

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”删除操作

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的企业财务且页面中

只有编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.2.5、鄂尔多斯主体相关信息补充

该菜单中包括鄂尔多斯系统中比主体库系统中多出来的内容。对应身份完善对应信息
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内容，包括鄂尔多斯产权转让方、鄂尔多斯土地出让人、鄂尔多斯矿权出让人信息。所涉

及电子件直接进行上传。

鄂尔多斯产权转让方完善以下电子件信息。如下图所示：

鄂尔多斯土地出让人完善以下电子件信息。如下图所示：

鄂尔多斯矿权出让人完善以下电子件信息。如下图所示：
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3.3、招标代理

进入“招标代理”身份后，维护本单位的各项信息。

3.3.1、基本信息

进入系统后，点击 按钮，主体库初始化的意义主要方便企业快速补充完

善主体信息减少二次录入的工作量，部分信息由于各盟市主体库与自治区主体库数据字段

存在差异，并非所有信息都能上报至主体库系统中，如缺少内容或电子件信息需要在主体

库系统中自行补全；同样在自治区主体库系统下发至盟市主体库中由于字段存在差异，并

非所有信息都能下发至盟市主体库系统。（注：主体库初始化按钮只能执行一次。通过内

蒙古自治区 CA互认系统注册进入可直接进行初始化；如通过内蒙古自治区主体信息库系

统直接注册的用户，需要点击基本信息中修改按钮，完善所有必填项基本信息内容与电子

件信息，其中“统一社会信用代码”必须填写正确，待所有信息填写完成后，点击下一步

审核会自动通过，通过之后在执行初始化操作。）如下图所示：

点击主体库初始化按钮后，选择对应的交易平台，如下图所示：
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例如选择“呼和浩特公共资源交易平台”，点击确认选择按钮，如下图所示：

提示“初始化成功”，点击确定。如下图所示：

初始化成功后，初始化按钮自动隐藏。呼和浩特交易平台中主体信息已上报至自治区

主体信息库系统中，其中由于同一时间进行信息维护及同步的单位较多，扫描件同步可能

受网络环境影响获取速度较慢，请提前进行操作，系统无法保证信息能够及时获取到位。

如下图所示：
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点击 按钮可以进行信息修改，

 其中，带（*）的为必填项目；

 点 ，进入点击电子件管理，选择文件进行上传，可以维护扫描件

信息，如下图所示：

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，
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状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

3.3.2、经营资质

该页面中列出了本单位的经营资质记录。

 点击 ，进行资质新增操作，如下图所示：

 企业资质等级为挑选项，如遇未在系统中登记的资质请及时联系交易中心相关工作人

员进行增补。

 点击 ，可将该资质证书原件扫描件上传至系统中。
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 点 ，再点 ，状态变成“审核通过”。

 提交信息后，点击

 最终提示“信息验证通过”。
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 查看企业资质

 修改企业资质

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的经营资质且页面中只

有编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.3.3、职业人员

 该页面中，招标代理与拍卖代理人员信息。

 点 ，人员职务类型选择“项目负责人”，选择人员所属单位类型，
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包括招标代理、拍卖代理，如下图所示：

 其中，带（*）的为必填项目；

 点 按钮，进入点击电子件管理，选择文件进行上传，可以维护扫

描件信息，如下图所示：

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的职业人员且页面中只

有编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。
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3.3.4、人员职业资格

该页面中，维护本单位的职业人员资格证书信息。界面如下图所示：

点‘ ’按钮，如下图：

选择需要添加职业资格的职业人员，进入添加界面，如下图：

在资格序列中挑选需要给该职业人员添加的资格证书名称，如下图：

注：如遇未在系统中登记的职业资格证书请及时联系交易中心工作人员进行增补。

点击 ，为该职业资格上传对应资格证书原件扫描件，如下图：
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 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的职业资格

且页面中只有编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.3.5、投标业绩

 此处维护所有投标单位的业绩信息。

 新增业绩

点‘ ’按钮，如下图所示：
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 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”

 点击‘ ’，可以添加业绩相关证明材料的原件扫描件。

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的投标业绩且页面中只有

编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.3.6、企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。

 新增获奖

点击 ，进行企业获奖的新增操作。如下图：
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点击 ，上传获奖证书相关证明材料。

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”删除操作

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的企业获奖且页面中只有编

辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.3.7、信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。

点击‘ ’按钮，如下图：
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点击 ，上传信息披露相关证明材料的原件扫描件

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”删除操作

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的企业财务且页面中

只有编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.3.8、企业财务

该页面中，维护本单位的企业财务信息。

点击‘ ’按钮，如下图：
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点击 ，上传企业财务相关证明材料的原件扫描件

 信息填写完成后，如果点 ，暂不提交审核，可以继续修改信息，

状态为“编辑中”；点 ，再点 ，点击 ，

直接会自动“审核通过”删除操作

 删除操作

点击 ，可以删除状态为‘编辑中’及‘验证未通过’的企业财务且页面中只有

编辑中和验证未通过状态中有删除按钮。

3.3.9、投标用材料

该页面中，列出了单位招投用材料的记录。

在“ ”列表中，点‘ ’按钮，选择

对应业绩所属单位类型，可新增企业投标所需场外业绩
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诉讼及仲裁情况和其他投标用证明材料模块操作一样。

3.3.10、鄂尔多斯主体相关信息

该菜单中包括鄂尔多斯系统中比主体库系统中多出来的内容。对应身份完善对应信息

内容，包括鄂尔多斯拍卖代理信息。所涉及电子件直接进行上传。

四、问题咨询及处理

4.1、咨询电话

咨询电话：0471-5332636
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