建设工程项目受理告知单
尊敬的业主单位：

为提高工作效率，简化办事程序，提升服务水平，尽可能方便招标各方，请贵单位在                                          项目申报时提供以下资料，以便顺利开展招投标后续工作。
1、发展和改革委员会核发的项目批准文件；

2、规划部门出具的建设项目选址意见书或建设用地规划条件意见书；
3、建设项目用地文件（土地预审意见、建设用地批准书、国有土地使用证、土地拍卖确认通知书或土地出让协议）；
4、施工图审查管理部门出具的施工图审查报告或施工图审查合格证；
5、规划部门颁发的建设用地规划许可证和建设工程规划许可证；
6、审计部门出具的审计决定书及审计报告（政府投资项目）；
7、资金落实证明（招标人以函的形式出具）；

8、委托代理招标的，提供招标代理委托合同；
9、行业主管部门核发的工程建设报建申请书；

10、业主单位是企业的，需提供单位营业执照；如是房地产开发企业，还需提供企业开发资质证书；
11、《招标人选定中介服务机构审核确认表》

    12、其他相关文件或会议纪要。

注：以上证件（书）均需提供原件（供审验）、加盖公章复印件各一份（供备案）。
招标人（招标代理）经办人签字：

业务股经办人签字：

                                 年          月        日
