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公采签APP简介
主要用于政府采购云平台中参与政府采购活动的各个主体实现在线业务办理、在线参与投标活动、在线扫码签章等操作。
内蒙古自治区政府采购云平台使用CA身份认证及签章的用户类型为采购人、供应商、代理机构，如需对当前CA进行升级或办理CA，可自主下载并安装公采签APP进行申请。
各证书及签章的使用公司和个人结合自身实际需要和CA适配情况，自行在手机端互认的证书厂商中选择办理、使用相应的证书及签章；如在申请证书界面无法选择CA厂商，则代表该厂商未适配完成，可办理适配完成的CA证书。
操作流程
统一安全认证客户端下载并安装
电脑终端安装统一安全认证客户端，其主要作用在于确定电脑环境是否安全，访问https://www.ccgp-neimenggu.gov.cn/进入内蒙古自治区政府采购网，点击【政采业务指南】模块并选择驱动下载，完成统一安全认证客户端升级安装操作，如下图所示：
[image: image1.png]KB s : wEsssRYRTHERERGES A

WREEARMETRF R ESEETR
BRI ENE X TFREM

XTEHE (AREBERBAFREER

[

R QT R FRIQ T#2:

HEBHITAER) BEL SRRUAT IO "B
ARRESABIIRANA (KT SMATINE

R ARR
16! R
PISEEARMRTXTOR (AREEERERRN PRERHT | R

B F-ReRBRWmE W

&) o )

25 1098% s 1591w #1z 919m miw 173w

| -W@ RRmm - | - B EoRREE - | -a =

A - If e LR —

&

BREMESAT (FRBHRAA e, " : REER




公采签APP下载并安装
公采签APP同时支持安卓与IOS系统，安卓手机用户可在手机自带的应用商店中搜索“公采签”进行下载并安装，IOS手机用户在App Store中搜索安装。
公采签APP注册
公采签APP安装完成后打开APP，依次点击【我的】→【点击登录】→【立即注册】输入手机号码，点击“获取验证码”，输入验证码后勾选同意协议条款，点击“登录”，输入用户名密码，完成注册登录，如下图所示：
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注：账号与密码设置并非政府采购云平台中账号密码，自行设置即可。
实名认证
注册成功后需依次进行实名认证与企业认领，点击【实名认证】按钮，根据提示扫描身份证信息及人脸识别，完成实名认证，如下图所示：
[image: image5.png]a

®
&
e
¥

®

(S
u

@

)
]

O ©
-
3




[image: image6.jpg]° o L] (]
pul IDIETRSE MR BEIER

r "
HEE
SIS
L a
r "
E#@
S EEEE
[ )
BE

SHIES:




[image: image7.jpg]ABIRBIAE





企业认领
点击【企业认领】完成企业认领操作，选择本单位对应的机构类型（包括：企业、事业单位、党政机关、社会团体、其他）并选择CA申请，在企业认领界面中上传机构统一社会信用代码，填写机构名称等信息并上传法人身份证照后，点击下一步即可完成企业认领操作。
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企业：选择CA申请（推荐）填写并上传营业执照等信息；

事业单位：选择CA申请填写并上传事业单位法人证等信息；

党政机关：选择CA申请填写并上传统一社会信用代码证等信息；

社会团体：选择CA申请填写并上传社会团体登记证书等信息；

其他机构：选择CA申请填写并上传单位主体证明证书等信息。
实名认证与企业认领完成后，状态则显示为【已实名】和【已认领】，如下图所示：
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电子证书申请
依次点击【我的】→【证书申请】进入证书申请界面，点击【证书申请】选择申请类型（机构证书、个人证书、经办人证书），进行新增。
机构证书：以企业身份申请数字证书
个人证书：以自然人身份申请数字证书
经办人证书：用于企业授权经办人，由经办人申请经办人证书
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交易平台：选择“内蒙古自治区政府采购云平台”
CA机构：内蒙古CA（显示联调测试通过的CA厂家）
其他信息默认即可，勾选“我已阅读并同意《数字证书申请协议》”点击【下一步即可】。
印模管理
依次点击【我的】→【印模管理】→【新增印模】增加单位印章或法定代表人印章或个人私章，填写相关信息，上传印章照片，点击“确定”。
注：印章文字是公章上的文字部分，底部数字是公章上的防伪码，印章上传是公章样式可以盖个章拍照上传
单位印章：申请机构证书需制作单位印章
法定代表人章：申请机构证书需制作法定代表人章
个人私章：自然人申请个人证书需制作个人私章
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以上印模及证书提交完毕后，待CA厂家审核完成，在待付款中进行付款，付款完成后等待CA机构完成制章。制章完成后，在【证书管理】中下载证书。
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印章授权
用户可将企业印章授权本单位下经办人员进行使用，具体可通过“人员管理”、“签章授权”功能，增加经办人，并授权经办人使用企业印章（授权需经办人已经申请了经办人证书）。
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人员管理：
在人员管理页面中点击“新增人员”，填写人员姓名、电话号码，点击“提交”。
[image: image21.png]ARFI%E

@—‘ .
o m
@ = = -

@ - N .



[image: image22.png]FKSBI RIS RNER





签章授权：
在签章授权页面中点击“新增人员授权”，选择人员管理中增加的人员，勾选证章信息，点击“提交”。
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开票申请
通过“开票信息”中，维护开票信息。申请证书付款后，按申请证书填写的开票信息进行开票，可在“开票历史”中查看开票信息。
开票信息：点击【开票信息】维护开票信息。点击【新增发票信息】，填写开票信息后，点击“确定”按钮。
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账户安全设置
点击“设置”-“账号与安全”。
在“登录设置”中可重置登录密码、设置指纹登录、非指纹登录人脸识别校验等。
在“CA设置”中可重置CA证书、签章密码。
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扫码签章展示
供应商标书制作扫码签章
供应商用户可利用公采签APP实现标书制作在线扫码签章，打开公采签APP并使用电脑登录投标客户端（投标客户端相关操作请参考：https://www.ccgp-neimenggu.gov.cn/2020/09/103096.html《内蒙古自治区政府采购云平台政府采购项目电子化交易管理系统-供应商操作手册》）扫描投标客户端中生成的二维码即可实现在线签章操作。
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注：扫码签章可完全覆盖系统中任何需要电子签章相关的操作。
代理机构委托协议扫码签章
代理机构用户可使用公采签APP在内蒙古自治区政府采购云平台电子交易系统中实现委托协议审核盖章、评标报告盖章等操作，如下图所示：
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采购人扫码签章
采购单位用户可利用公采签APP在监管系统及电子卖场系统中实现计划备案函扫码签章、合同备案扫码签章、电子卖场合同扫码签章等操作。
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