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1. 概述
1.1. 网上主体类型
网上诚信库主体有以下几类：建设单位、勘查企业、设计企业、施工企业、监理企业、咨询企业、供应商。

1.2. 注册帐号

企业有2种方式申请成为网上主体：

1、企业在网上进行注册，获取注册帐号，然后登录网上主体系统，维护单位信息，提交中心审核。

2、由中心人员直接新增主体，并注册帐号，然后登录网上主体系统，维护单位信息，提交中心审核。
    以下主要介绍第1种方式。
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在网员登录界面，点“注册”，如下图
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仔细阅读网员协议，点[image: image3.png]


继续，如下图
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输入登录名等信息，检测该登录名是否已被注册，如果已被注册，必须更换登录名。

选择“用户类型”，点[image: image5.png]


，如下图，
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点“确认”登录，维护本单位的信息，提交中心审核。
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1.3. 审核状态
· 编辑中：可以继续修改信息，一旦提交入库请求，即变为待审核状态。
· 待审核：不能修改信息，等待中心审核。
· 审核通过：交易中心已经审核过的正式记录。其中，基本信息，施工项目经理，总监，资质证书可以再次修改，但是修改后未经交易中心审核通过的，仅是临时记录。
· 审核不通过：交易中心审核退回的状态，需要重新修改并提交入库请求。

1.4. 扫描件
在信息的新增和修改页面，可以上传扫描件。扫描件为小于300K的图片。

· 基本信息页面可以上传多个类型的扫描件
如下图:
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点[image: image9.png]=i



，可以上传各种扫描件：

如下图，
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点击“[image: image11.png]=i



”即可以上传相关类型的附件。

[image: image12.png]



选择扫描件类别，点[image: image13.png]PR



选择扫描件，然后上传正确的扫描件即可
· 施工项目经理页面上传多种类型的扫描件：

如下图：
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点[image: image15.png]=i



，可以上传各种扫描件：
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点击“[image: image17.png]=i



”即可以上传相关类型的附件。
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2. 主体信息管理
 网员企业登录后，可以维护本单位的信息，提交中心审核。
2.1. 施工企业

“施工企业”类主体的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
2.1.1. 基本信息
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· 点[image: image20.png]EERM



，可以查看各种扫描件。

· 点[image: image21.png]


可以修改单位的基本信息。
[image: image22.png]12345678-3 Tl BN BohE S Hhig
SPRZH
HE SEAHBX : + | AREEAR SPRE i miER
653245234 HBBACIESS | DS4654656754
REA SRUEE
15047338735 EE:

esi=H
A B FEKS 1+ 342134

BAUERTE FHL:

BlEN





· 其中，[image: image23.png]EMEK ;¢ | IEEE AR SPREHH HEE




的选择，特别说明如下：

点[image: image24.png]


按钮，如下图，点“＋”号展开节点，即可选择具体地区。

点[image: image25.png]


按钮，可以清除已有的内容。
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· 点[image: image27.png]=t



，可以上传和查看各种扫描件：

· 信息填写完成后，如果点[image: image28.png]SRt



，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。
如果点[image: image29.png]


，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，主体不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，主体可以再次上传扫描件。
2.1.2. 施工资质

· 该页面中列出了本单位的施工资质记录。
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· 点[image: image31.png]


，如下图，
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点[image: image33.png]BT



，状态变成“待审核”，主体不能修改，不能删除，等待中心审核。
中心审核通过后，状态变成“审核通过”。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，主体可以修改后再提交，或直接删除。

· 查看企业资质
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· 修改企业资质
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点[image: image36.png]BT



，状态变成“待审核”，主体不能修改，不能删除，等待中心审核。
中心审核通过后，状态变成“审核通过”。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，主体可以修改后再提交，或直接删除。

点[image: image37.png]


可以继续添加新的资质。
在编辑中或审核未通过，点[image: image38.png]


可以删除已有资质，中心要审核。
2.1.3. 项目经理

 该页面中，维护本单位的项目经理信息。
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点[image: image40.png]FEREEIE



，如下图，
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其中的“安全生产考核证号”信息，将在后面的“安全生产考核”中产生对应的B证记录。

点[image: image42.png]7873



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

点[image: image43.png]BT



，状态变成“待审核”，主体不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，可以修改，可以删除，但都需要经过中心的审核。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，主体可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作
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2.1.4. 安全生产考核

    该页面中，维护本单位的安全生产考核证信息。
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点[image: image46.png]FEEeER



，如下图，
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点[image: image48.png]7873



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

点[image: image49.png]BT



，状态变成“待审核”，主体不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，主体可以修改后再提交，或直接删除。

注：项目经理B证信息在项目经理中维护。
2.1.5. 企业业绩

此处维护本单位的业绩。
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点[image: image51.png]


，如下图，
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录。

点[image: image53.png]B



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

点[image: image54.png]BT



，状态变成“待审核”，主体不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，主体可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作
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2.1.6. 企业获奖

    此处维护本单位的获奖记录。
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点[image: image57.png]


，如下图，
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点[image: image59.png]SRt



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

点[image: image60.png]BT



，状态变成“待审核”，主体不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，主体可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
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2.1.7. 各类证书

 该页面中，维护本单位的各类证书信息。
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点[image: image63.png]


，如下图，
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点[image: image65.png]SRt



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

点[image: image66.png]BT



，状态变成“待审核”，主体不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，主体可以修改后再提交，或直接删除。

2.1.8. 变更历史

该页面中，列出了单位信息的变更历史记录。
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2.1.9. 信息披露

此处列出本单位的信息披露记录。
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点[image: image69.png]


，如下图，
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点[image: image71.png]SRt



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

点[image: image72.png]BT



，状态变成“待审核”，主体不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，主体可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作
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2.1.10. 未审核的修改
    新注册的主体，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果主体再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
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点[image: image75.png]


， 可以快速到达审核信息页面。

2.2. 监理企业
2.2.1. 基本信息
请参照“施工企业”类主体的“基本信息”模块的说明。
2.2.2. 监理资质

请参照“施工企业”类主体的“施工资质”模块的说明。
2.2.3. 项目总监

请参照“施工企业”类主体的“项目经理”模块的说明。
2.2.4. 监理业绩

    请参照“施工企业”类主体的“施工企业业绩”模块的说明。
2.2.5. 企业获奖

    请参照“施工企业”类主体的“企业获奖”模块的说明。
2.2.6. 企业财务

请参照“施工企业”类主体的“企业财务”模块的说明。

2.2.7. 变更历史

    请参照“施工企业”类主体的“变更历史”模块的说明。
2.2.8. 信息披露

请参照“施工企业”类主体的“信息披露”模块的说明。
2.2.9. 未审核的修改

    请参照“施工企业”类主体的“未审核的修改”模块的说明。
2.3. 建设单位

2.3.1. 基本信息

请参照“施工企业”类主体的“基本信息”模块的说明。
2.3.2. 变更历史

请参照“施工企业”类主体的“变更历史”模块的说明。
2.3.3. 未审核的修改

请参照“施工企业”类主体的“未审核的修改”模块的说明。
2.4. 勘查企业

2.4.1. 基本信息

    请参照“施工企业”类主体的“基本信息”模块的说明。

2.4.2. 勘查资质

该页面中，维护本单位的资质。
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点[image: image77.png]


，如下图，
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填写信息，点[image: image79.png]BT



，状态变成“待审核”，主体不能修改，不能删除，等待中心审核。
中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，主体可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作
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2.4.3. 勘查业绩

    请参照“施工企业”类主体的“施工企业业绩”模块的说明。
2.4.4. 企业获奖

    请参照“施工企业”类主体的“企业获奖”模块的说明。
2.4.5. 企业财务

    请参照“施工企业”类主体的“企业财务”模块的说明。
2.4.6. 变更历史

    该页面中，列出了单位信息的变更历史记录。
2.4.7. 信息披露

    请参照“施工企业”类主体的“信息披露”模块的说明。
2.4.8. 未审核的修改

    请参照“施工企业”类主体的“未审核的修改”模块的说明。
2.5. 设计企业

2.5.1. 基本信息

请参照“施工企业”类主体的“基本信息”模块的说明。
2.5.2. 设计资质

请参照“施工企业”类主体的“勘查资质”模块的说明。
2.5.3. 设计业绩

    请参照“施工企业”类主体的“施工企业业绩”模块的说明。
2.5.4. 企业获奖

    请参照“施工企业”类主体的“企业获奖”模块的说明。
2.5.5. 企业财务

    请参照“施工企业”类主体的“企业财务”模块的说明。
2.5.6. 变更历史

    该页面中，列出了单位信息的变更历史记录。
2.5.7. 信息披露

请参照“施工企业”类主体的“信息披露”模块的说明。
2.5.8. 未审核的修改

    请参照“施工企业”类主体的“未审核的修改”模块的说明。
2.6. 供应商

2.6.1. 基本信息

  请参照“施工企业”类主体的“基本信息”模块的说明。
2.6.2. 变更历史

    该页面中，列出了单位信息的变更历史记录。
2.6.3. 信息披露

请参照“施工企业”类主体的“信息披露”模块的说明。
2.6.4. 未审核的修改

    请参照“施工企业”类主体的“未审核的修改”模块的说明。
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