附件：

鄂尔多斯市公共资源交易中心

工程建设项目交易见证工作清单
一、建设工程招标文件见证清单
	序号
	工作清单要求
	涉及信息类型

	1
	交易信息内容标题规范，使用统一格式
	所有交易信息

	2
	交易信息中不得出现任何商业性广告语、 标识和任何外部链接等，不得出现个人身份信息
	所有交易信息

	3
	招标公告应明确获取招标文件的方式，获取截止时间不得少于5日，且招标文件开始发出之日起至投标人提交投标文件截止之日止不得少于20日
	招标公告

	4
	招标公告中应载明开标时间和地点
	招标公告

	5
	招标公告中招标文件获取的开始、截止时间应与上传至服务系统中的获取开始、截止时间一致
	招标公告

	6
	招标公告中应载明招标人、代理机构的名称、地址、联系人及联系方式，以及监管部门名称、地址、联系方式
	招标公告

	7
	招标公告中应载明交易系统和服务系统名称及联系方式
	招标公告

	8
	招标文件PDF版应作为附件在招标公告发布时同步上传。
	招标公告

	9
	招标文件PDF版须加盖招标人或其委托的代理机构的电子签章。
	招标公告

	10
	招标公告或者招标文件中应载明是否接受联合体投标
	招标公告、招标文件

	11
	招标文件PDF版招标项目名称应与上传至服务系统的招标项目名称一致
	招标文件

	12
	招标文件中的保证金要求应支持除现金外的其他非现金形式
	招标文件投标人须知前附表

	13
	答疑澄清文件标题招标项目名称应与招标项目登记名称一致
	澄清（变更）公告

	14
	答疑澄清文件PDF版招标项目名称应与上传至服务系统的招标项目名称一致
	澄清（变更）公告

	15
	答疑澄清文件PDF版应作为附件在答疑澄清公告发布时同步上传。
	澄清（变更）公告

	16
	答疑澄清文件PDF版须加盖招标人或其委托的代理机构的电子签章。
	澄清（变更）公告

	17
	答疑澄清文件应公布招标人和代理机构名称、联系人、联系方式
	澄清（变更）公告

	18
	中标候选人公示标题的招标项目名称应与招标项目登记名称一致
	中标候选人公示

	19
	中标候选人公示PDF版应作为附件在中标候选人公示发布时同步上传。
	澄清（变更）公告

	20
	中标候选人公示PDF版须加盖招标人或其委托的代理机构的电子签章。
	澄清（变更）公告

	21
	中标候选人公示中应公示中标候选人信息表及评标情况表
	中标候选人公示

	22
	中标候选人公示期的最后一天须为工作日
	中标候选人公示

	23
	中标结果公告标题招标项目名称应与招标项目登记名称一致
	中标结果公告

	24
	中标结果公示的中标金额应有大、小写，且大、小写一致（费率除外）
	中标结果公告


二、开标见证清单
	序号
	工作清单要求
	备注

	1
	开标室监控应正常运行
	

	2
	招标人邀请的监督人员应根据开标时间按时到项目开标室监督
	

	3
	代理机构工作人员应按规定佩戴工作证
	

	4
	代理机构工作人员应按照招标文件约定准时到达开标现场
	

	5
	代理机构工作人员应在招标文件规定时间有序组织开标活动
	

	6
	代理机构工作人员不得在开标室内串岗聊天、做与开标工作无关事情
	

	7
	邀请的监督人员应服从监督工作纪律、交易场所管理规定（无在开标室内打瞌睡、聊天或离岗等情况）
	

	8
	发现有人员非正常聚集
	

	9
	发现有人员干扰开标、闹事
	


三、评标见证清单
	序号
	工作清单要求
	备注

	1
	评标室监控设备应正常运行
	

	2
	邀请的监督人员、代理机构工作人员、专家不正常履责，无正当理由离开评标室或与其他评标室人员非正常接触或在评标室外评标区内与本评标室人员非正常接触
	

	3
	邀请的监督人员、代理机构工作人员、专家在评标室应服从评标现场相关管理规定
	

	4
	携带手机、手提电脑、其他通讯设备或录像设备进入评标室内
	

	5
	相关人员携带与评标无关的资料进入评标区
	

	6
	评标专家委托他人或接受他人委托参加评审
	

	7
	评标专家将评标过程中涉及的资料或数据信息带离评标室
	


